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6 BENEFICIOS DE LA COADMINISTRACION

Tener una presencia en Internet actualizada y optimizada es fundamental para mantener la
diferenciacion frente a la competencia y que los clientes contacten con tu negocio

* Beedigital te ayuda a expandir tu presencia digital con la creacion y verificacién de tu Perfil de Empresa en Google.

* Siincluyes a Beedigital como administrador de dicho perfil, te ayudaremos a mantenerlo actualizado y a optimizarlo
con diferentes funcionalidades (realizar actualizaciones en tus datos bdsicos, anadir las fotos que nos envies,
publicar posts, enviarte alertas si recibes resefias, etc.)

* En este manual te indicamos los pasos a seguir para anadirnos como administrador de tu Perfil. Solo tardards unos
minutos en realizar la gestidn vy, si lo deseas, siempre podrds revertir esta accioén.

* Es importante que tu Perfil de negocio en Google esté actualizado y optimizado para que tu informacion llegue a
mas clientes y puedas diferenciarte de la competencia.

Go gle

Perfil de empresa

Informacién del Centro de asistencia de Google sobre propiedad del Perfil en e o
Google: https://support.google.com/business/answer/3415281#zippy=%2Cinformaci%C3%B3n-sobre-los-roles-de-propietario-y-administrador-del-perfil bQQd | g | tal ‘ 3



‘PASO 1: LOGADO EN EL PERFIL DE EMPRESA EN GOOGLE

Para entrar al administrador de tu Perfil de Empresa en

Google accede a la url siguiente:
Google

https://business.google.com/locations

Selecciona una cuenta

a) Ya estés logado

m R T M A Se ha cerrado la sesion
Si ya estds logado con el usuario con el que has creado
tu Perfil de Empresa en Google, vete al paso 2. m B S SENROD ITSEN0N
AT I e A S S ot

b) No estés logado

(® Usarotra cuenta

Si no estds logado con el usuario con el que has dado de

alta tu Perfil de Empresa en Google, tendrds que & Eliminar una cuenta
seleccionar la cuenta con la que creaste el perfil en
Google:
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https://business.google.com/locations

QPASO 2: ACCEDE A GESTION DE USUARIOS

1. Selecciona el perfil

Una vez logado entrards al Administrador de Perfiles de Empresa de Google. Pulsa sobre el boton “Ver
tu perfil” para acceder a las opciones de configuracion.

= Google Administrador de Perfiles de Empresa Q # @
== .
] : Resultados de la busqueda

Negocios Todos (16)
5 Neg
Resefias (J codigo de tienda Empresa Estado
@ A s

[ m— G ———— . © 7" B B G Ver tuperf

L

(®  Asistencia

2. Accede a gestion de usuarios
En el modulo “Tu empresa en Google”, pulsa sobre los 3 puntos.
A continuacién, selecciona “Ajustes de Perfil de Empresa” y después sobre “Usuarios y acceso”.

Ajustes de Perfil de Empresa
¢ Ajustes de Perfil de Empresa : X

Notificaciones
Usuarios y acceso
Google — Xx & & Q y N

Afade, edita o retira el acceso de otros usuarios

Anadir nuevo Perfil de Empresa
Q Tu empresa en Google
i """intera es con clientes

: Ajustes avanzados >
Consulta el ID de perfil y gestiona etiquetas, codigos de tienda y otros ajustes.
X Tus Perfiles de Empresa ’ :
@1 = = = A ~ P
ditar perfi Leer en 1S3j Anade una fo... endimiento i
>

Quitar Perfil de Empresa
Ayuda y asistencia Marca esta empresa como cerrada, transfiere la propiedad o quita permanentemente este perfil
B & s E
p t

Cuentas vinculadas

Consulta y gestiona las solicitudes de vinculacién de otros productos de Google, como Google z
Ads o Merchant Center

Enviar comentarios

Condiciones de uso
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3. PASO 3: ANADE USUARIO Y FIN DE PROCESO

1. Ahade usuario gestor

« Enla primera pantalla, selecciona “ARadir”.

 En la siguiente pantalla, comprobar que estd marcado “Gestor”. En la caja “Direccion de correo electrénico” introducir
el codigo 5843124773 (aparecerd el nombre “Beedigital Comercial”) y pulsar “Invitar”.

& Usuarios y acceso

Anade, edita o quita el acceso de los usuarios a este Perfil de Empresa

2. Fin del proceso

>

€ Anadir usuario : X & Anadir usuario : X
Direccion de correo electronico ® ( 5843124773 ®

@ BeeDIGITAL Comercial
Acceder @

Selecciona el rol que le quieres asignar a esta persona para que gestione este Perfil de Empresa en la R R o o e TR
Busqueda y Maps. Puedes cambiarlo en cualquier momento c inda v kdEnE Diibit arnhiais o \aidar taniant
Propietario

. ; T . Propietario
Puede editar o anadir usuarios y transferir la propiedad del Perfil de Empresa en Maps y la ; b
da

@ Gestor Gest
Puede hacer cambios en el Perfil de Empresa en la Busqueda de Google y Maps @ 2 RORO )

El equipo Beedigital recibiré una invitacion que deberd aceptar para ser administrador de la ficha.

Como propietario del Perfil de Empresa en Google recibirds un email con la notificacion de que hemos aceptado la
invitacion a ser gestores de tu ficha. El afadir este usuario “Gestor” tan solo habilita a Beedigital a poder prestar el

servicio contratado. Como propietario principal sequirds manteniendo el 100% del control de su perfil, siendo el dnico
usuario capaz de anadir y eliminar administradores al mismo.
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